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¢Como tramitar documentos de reposicion de titulos del MEP en el Sitio
Web Transaccional?

(Publico en General-Pagé de Contado)
Continle con los siguientes pasos:
UNO

Ingrese a la pagina Web de la Imprenta Nacional en la siguiente direccion electrdnica
www.imprentanacional.go.cr

DOS

Seleccione la opcién de “Registrarse” ubicada en parte superior derecha.

SYSEE T2 W ls——_y

(+}
/ Imprenta Nacional
Costo Rica Trémites | Quejas | PreguntasFrecuentes | Mapa deSitio |
Inicio Produccion Editorial La Gaceta Boletin Quiénes Contactenos
Grdfica Digital Judicial Somos

Widget RSS

Produccion Editorial | Diarios

Grdfica Digital Oficiales



http://www.imprentanacional.go.cr/

TRES

Para registrarse en nuestro Portal Web Transaccional, puede hacerlo de dos maneras: usando el
correo electrdnico o con el uso del certificado digital. Complete la informacion requerida segin sea
el caso, acepte los términos y condiciones y luego de clic en “Inscribir”.

a) Registro mediante correo electrénico

iRegistrese!
* Informacion Requenda

Repistrese

Datos personales Mediante &l registro en & sitio usted

. podra:
Pais: | Costa Rica [v]
= Email: | | * 1. Realizar solicitudes de
* A . publicacion y ser nofificado del
. Cédula: | l niimero de diario y fecha de
Nombre: | | publicacion
* Teléfonos: | | + 2. Suscribirse a nofificaciones de
+Es Notario 0 valor agregador
Piiblico?: = 3. Solicitar los servicios de artes
graficas

» 4 (Ofros que pronto estaremaos

Datos para facturas anun:ian‘:ju P

Indique los datos de |a persona fisica o juridica a nombre de quien desea emitir sus . Registrase con
facturas: - "< CERTIFICADO
* identificacién: [ DIGITAL
* Nombre: :| Si iene certificado digital Reqgistrese

en |3 siguiente pagina ...

Acceso

* Contrasefia: |
La contrazena debe contener al menos una letra, por lo menos un
numero, y ser igual o mayor a 4 caracteres

* Confirmar | |
contrasedia:

*Introduzcael [ |
cddigo mostrado: 2
? 123648

O Acepto los terminos de uso del servicio que se indican en Términos de Servicios del

Portal Imprenta Nacional

Los items con asterisco (*) son obligatorios de completar.



b) Registro mediante certificado digital
v" Presione clic en “Registrese con CERTIFICADO DIGITAL”, ubicado al lado derecho.

jRegistrese!
* Informacion Requernda

Repistrese
Datos personales Mediante el registro en el sitio usted
- podra:
Pais: [ Costa Rica [~]
* Email: | | * 1. Realizar solicitudes de
* ra . publicacion y ser notificado del
. Cédula: | l nimero de diario y fecha de
Nombre: | | publicacion
* Teléfonos: | | + 2. Suscribirse a notificaciones de
&Es Notario ] valor agregador
Piblico?: * 3. Solicitar los servicios de artes
graficas
* 4. (Ofros que pronto estaremos
Datos para facturas anumian%D P

Indique los datos de la persona fisica o juridica a nombre de guien desea emitir sus
facturas:
*Mdentificacion: ]
* Nombre: |:| Si tiene certificado digital Registrese

en la siguiente pagina ...

Acceso

* Contrasefia: | |
La contrasena debe contener al menos una letra, por lo menos un
namero, y ser igual o mayor a 4 caracteres
* Confirmar | |
contrasefia:

_ *Introduzcael [ |
codipomostiado: - J 29648

O Acepto los términos de uso del servicio que se indican en Términos de Servicios del

Poral Imprenta Macional

Inicio de sesién con Cerlificado Digital

¢Ya tiene cuenta de usuario en Portal de Imprenta?

Intfroduzca el token o tarjeta inteligente con el
certificade para autenticarse

Ingrese E{“

jUnirse ahoral

Haoaga clic para usar su Cerificado Digital para crear
una cuenta de usuaric de Representante de
Organizacion »



v" Complete la informacién solicitada.

Regiztro de dofiliados con cerdificado digital

Registro de afiliados con
— €%
& /W
e

certificado digital
Paso 1

Introduzea el token o tarjeta inteligente con el cerfificado
para validar su idenfidad

Paso 2
Complete el siguiente formularic

* Informocion requerndo

* Teléfonos: [roeoncona:

* 3Es Motario PUblico®: O Soy Motario
*Comreo elecironico:

[ nombre@dominic.corm]| ]|
* Contrasefia:

[ |
Opcionat defing uno chove &n coso gue tarmbién
dese e poder ingresor sin cerificodo digital
*Confirnar confrasefia:

Pais: Costa Rica

O Acepto los términcs de uso del servicio que
se indican en T&rminos de Servicios del
Poral Immprenta Hacional

Los items con asterisco (*) son obligatorios de completar.



CUATRO

Una vez registrado como usuario, se le notificara mediante un correo electrénico a la direccidn
indicada las instrucciones para finalizar el proceso de registro.

R aaA+ | BE N | L Q@ | | |
/ Imprenta Nacional
Costa Rica Trémites | Quejas | Preguntas Frecuentes | Mapade Sitio |
Inicio Produccioén Editorial La Gaceta Boletin Quiénes Contdactenos
Grdfica Digital Judicial Somos

Confirmacién de regisiro

Gracias por enviar su solicitud de registro. Usted recibira un correo electronico a la direccion indicada con las
instrucciones para finalizar el proceso de registro

Una vez recibido el correo en su bandeja de entrada. (Tome en cuenta que esta notificacidon puede
llegar a su correo como spam o correo no deseado).

REDACTAR - : .
- Q Principal 1o Social % Promocianes t

Recibidos (1]

v Notificator <suscripcion. Portal Imprenta Nacional - Proceso de suscripcion - Imprenta Nacional Proceso de Suscripcidn|

Destacados

Enviados

Una vez recibido el correo electrénico, debe de seleccionar el enlace indicado para finalizar el
proceso de registro.

o Notificator <suscripcion_portal@imprenta.go.cr> <suscripcion_portal@imprenta.go.cr> 30 sep. (Hace 3 dias.) - -
: 4 parami [+
I Recibidos
%, inglés~ > espaiolv  Traducir mensaje Desactivar para: inglés x
Destacados
Enviados [*]
Borradores /.
quia - Q -
Imprenta Nacional

Proceso de Suscripcion

Proceso de Suscripcion

‘Guiaportal8@Gmail. Com [guiaportal3@gmail com]

Gracias por haberse registrado en el Portal Imprenta Macional. Para finalizar el proceso por favor utilice el siguiente enlace

http:/fwww.imprentanacional.go.cr/joinnow/CompletedProcess. aspx?idConfirmation=3fddf648-dala-4c33-8a03-a3c45ecTid5sd




CINCO

Usted puede ingresar al Portal Web con la cuenta que se registro, dando clic en la opcién de
“Ingresa”.

————— —
() AAA+ & f A [y Qg \ Ingresa ) Registrarse
/ Imprenta Nacional
Costa Rica Tramites | Quejas | PreguntasFrecuentes | Mapa de Sitio |
Inicio Produccion Editorial La Gaceta Boletin Quiénes Contactenos
Grdfica Digital Judicial Somos

Widget RSS

Produccidén Editorial Diarios

Gréfica Digital ~ Oficiales

SEIS

Para ello digite su correo electrénico y su contrasefia y de clic en “Iniciar” o a través del certificado
digital.

Nota: Elingreso al Portal Web dependera de la opcidn inicial del medio utilizado para registrarse
(correo electrénico o certificado digital).

Inicie sesion utilizando

Correo electrénico y confrasefia Cerlificado Digital

Comeo electrénico
| |

Contrasefia / ﬁ

| | P

Eestablecer una contrasefia clvidada. 30 necesita
reqgistrors2

m Haoga clic agui para iniciar sesidn con
Certificado Digital »




Pasos a seguir para crear una solicitud de publicacion en linea

Una vez que inicio sesidn en el sitio Web, en el menu izquierdo seleccione la opciéon “Crear
Solicitud™.

R SR L N pe——
/ Imprenta Nacional
Costa Rica Tramites | Quejos | PreguntasFrecuentes |  Mapa de Sitic |
Inicio Produccién Editorial Lo Gaceta Boletin Quiénes Contactenos
Grafica Digital Judicial Somos
imprenta

) Buscador de
Solicitudes

») Crear Sclicitud

Continde su framite
aqui

i perfil

Temas de
suscripcion
Cambiar
contrasefia

Cerrar sesidn de
usuairio

Una vez finalizado este paso, el Portal Web le asignard un nimero de solicitud llamado (ID), el cual
serd la referencia con la que usted podrd darle el seguimiento a su trdmite a través de nuestro portal.

° A BfBEYS [ Q0| 222

/ Imprenta Nacional
Costo Rica Trémites | Quejos | PreguntasFrecuentes | Mapa de Sifio |
Inicio Produccion Editorial La Gacela Boletin Quiénes Contactenos Transparencia
Grafica Digital Judicial Somos
Franco Alfaro Solano 2 3
[ Se cred la Solicitud exitosamente y se le asigno el #105343 ]
-) Panel de control
Buscador de — e
Salctudes Edicién de la Solicitud 105343




Paso 1

Datos del solicitante

En esta seccidn aparecerdn los datos de la cuenta registrada, ademas tiene la opcién de agregar otro
numero de teléfono y un correo electrénico adicional al primero.

Paso 1: indique los datos del Solicitante

Autor:
faffaro@yahoo com

Responsable:

fatfaro@yahoo. com ]
Teléfonos: Comeos electrénicos:
22223333 - lall aroi@y ahod. oom -

Paso 2
Tipo de solicitud

Corresponde al tipo de documento que se esta tramitando, para este paso debera de filtrar y buscar
entre los puntos 1y 2 el tipo de solicitud denominado “"Reposicidn de titulo MEP (3 veces) .

Estos documentos se deben publicar por las 3 veces segln lo establecido por el MEP y basta con
darle un clic y que se marque en azul para indicar que fue seleccionado como se muestra en la
siguiente imagen. Debe de considerar que dependiendo del filtro seleccionado las opciones en el
tipo de documento pueden variar.



Paso 2: seleccione el tipo de Solicitud

Revise los datos seleccionados

Tipo de Publicacién seleccionada: -no seleccionada-

Hoga una nueva seleccion:

1) Filire los Tipos de Publicaciones segin:
® Documentos de su institucion
Q Decumentos administrafivos
O Ofros institucionales

2) Seleccione el Tipo de Publicacion:

Certificados Judiciales (3 veces)

e Cerificados Valores Bancos Publicos (2 veces) ~
= libros Contables (3 veres)

e Libros de Condominios 3V (2 vecas)

Raposi

o

= titubo Universi ublicas (3 veces)
= Titulos Colegios Universitarios (2 veces)
Titulos del TEC (2 veces)

n Titulos Universidad Privadas (2 veces)
Resoluciones - Compuesto

3) iEl documento contiene imdgenes, tablas o supera las 5 paginas?
Debe cerciorarse de que los documentos de texto contengan Unicamente texto.

O 3H documento confiens imagenes, tablas o supera las 5 paginas?
Estos casos serdn cotizados por vn funcionario de Imprenta Nacional y se le enviard la cofizacién a su comeo elecirénico.

Nota: El punto 3 no aplica para la de publicacién seleccionado.

Paso 3
Incluya documentos a la solicitud

Antes de adjuntar el documento a la solicitud asegurese de lo siguiente:

1. EI MEP le brinda dos archivos (digitales), el documento que debe de adjuntar es el PDF, ya
que este es el que posee la firma digital y con el cual el portal web le brindara el precio

definitivo.

Nota: Si el documento es Unicamente para cotizar, la firma digital no es requerida, sin
embargo, se debe tener presente que, al adjuntar un documento sin firma, el valor
cotizado puede variar en el momento de incluir el documento definitivo firmado.

2. El documento que le brinden no debe de ser escaneado (NO IMAGEN), es decir, su
contenido debe de ser 100% editable.

3. La firma digital plasmada en el documento debe coincidir con la del firmante el cual es el

responsable del mismo.

Continue con el Paso 3

Adjunte el documento que necesita publicar.
De clic en la opcidn “Seleccionar archivo”, “Examinar”, para localizar el documento en su

computadora.
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No olvide dar clic en “Subir anexo” (de lo contrario su archivo no se adjuntara).

Importante: Unicamente se puede tramitar y pagar 1 documento por solicitud. Salvo aquellos
documentos que posean anexos en donde se pueden adjuntar diferentes archivos del mismo
documento, sin embargo, para las reposiciones de titulos no aplica documentos anexos.

Paso 3: incluya decumentos a la Solicitud

Agregar anexo

Estimado vsuario: Por solicitud, Unicamente, se puede pagar y tramitar 1 documento.
Nota: Si el documento a publicar es muy extenso, en todos los casos, si se puede anexar varios archivos
del mismo documento.

Archivo: *

|C:\User5\.szamoram\Desl Examinar...

B

Una vez que se adjunte el archivo a la solicitud, el portal le mostrara el siguiente mensaje:

[ El archivo se adjuntod exitosamente a la Solicitud ]

Si lo desea puede corroborar que el archivo deseado, dandole clic sobre el nombre del archivo para
abrirlo. Si por alguna razén adjunto un documento equivocado, puede eliminarlo al dar clic en el
boton E ubicado al lado izquierdo del nombre.

Pazo 3: incluya documentos a la Solicitud

listado de anexos
Orden Nombre

Paso 4
Seleccione la forma de pagoé.

Elija la forma de pago y seguidamente indique los datos de la persona fisica o juridica a nombre de

quien desea emitir la factura. Debe de tomar en cuenta que apareceran los datos que usted ingreso
en el momento en que se registrd, sin embargo, si lo desea estos pueden ser modificados.

11



Pazo 4: seleccione la forma de pago

@® Contado por fransferencia o depésito YA DISPONIBLE R L -
O Contade por tajeta de crédito / débito ( Pago con tarjeta g
O Crédite DEBITO 6 CREDITO

O Exonerado

Datos de la factura

Indique los datos de la persona fiica o juridica a nombre de guien desea emitir la factura:
Idenfificacion: Nombre:
[ 112040288 | [Franco attaro Soland] « |

Importante: para los datos de la factura, debe de coincidir el nimero de identificaciéon con el
nombre, y no realizar mezcla de datos entre persona fisica y juridica. Una vez realizado el tramite
y emitida la factura, esta no puede ser modificada.

Paso 5
Seleccione la opcidn de su conveniencia.

Importante: Recuerde que la eleccidon que usted realice en este paso dependera la cotizacién de
su documento.

Paso 5: guarde los datos de la Solicitud o envie a Cotizar

Guardary continuar editando Haga clic guardar los datos ingresados sin enviar

la Solicitud a cotizar

» o Terminar y Cofizar Haga clic para enviar la Solicitud a cotizar

=

Haga clic para descartar la Solicitud.

. Importante: Una vez descartada la Solicitud no
podrd ser framitada la publicacién, si necesita
publicar un documento deberia crear una nueva
Solictud

e Sidaclicen laopcién “Guardar y continuar editando”, esta opcidn le va a permitir guardar
los cambios realizados en la solicitud y modificarlos posteriormente antes de cotizar su
documento.

e Sidaclicenla opcion de “Descartar solicitud”, el Portal eliminara de inmediato la solicitud.

e Siselecciona la opcién “Terminar y Cotizar” le aparecera la pantalla con la cotizacién del
documento.

12



Cotizacién de precio para la Solicitud #105343

Precio: ¢ 25840 (incluye €20,00 de timbres)
Clase de cotizacién: Conteo de caracterss
Precio de caracter: ¢ 11,47
Cantidad de caracteres: 738
Forma de pago: Contado por transferencia o depdsite

Para realizar la fransferencia o depdsito, deberd indicar en el detalle lo siguiente: ID: 105343
Cuentas para transferencia o depdsito:
Banco Nacional de Costa Rica
100-01-000-041129-8

Cuenta Cliente: 15100010010411298
Cedula Juridica #3-007-042032-12

Banco de Costa Rica

001-008%302-1

Cuenta Cliente: 15201001006%30215
Cedula Juridica #3-007-042032-12

sultar directamente esta Solicitud puede guardar y utilizar el siguiente enlace:
nw imprentanacional.go.crfsolicitud/ 105343

Ingresar datos de pago 5ilos documentos corresponden a la versidn final puede proceder a ingresar los datos del pago.

En cualguier momento podra consultar en lo pdgina de 'Busqueda de Sclicitudes’ esta solicitud
para incluir el documento final firmado digitalmente.

Esta solicitud no ser@ guardada por lo gue no aparecerd registrada en su perfil.

**Nota: Los numeros de cuenta mostrados en la imagen anterior corresponden a la Junta
Administrativa de la Imprenta Nacional.

Formas de Pago en Linea

Contado por transferencia o depésito:

En la imagen anterior, si selecciona la opcion “Ingresar datos de pago” le habilitara en su solicitud
el ingreso para los datos de aprobacion de la solicitud, para él cual se requiere el nimero de la
transferencia o depésito bancario.

Digite el nimero de transferencia o depdsito bancario, seleccione la cuenta bancaria (BCR o Banco
Nacional) y la fecha de pago y luego de clic en “Enviar”.

Aprobacion de la solicitud

Transferencia o depésito

Banco Nacional de Costa Rica
100-01-000-04112%-8

Cuenta Cliente: 15100010010411298
Cedula Juridica #3-007-042032-12

Banco de Costa Rica

001-0089302-1

Cuenta Cliente: 15201001008930215
Cedula Juridica #3-007-042032-12

NOmero de documento: Cuenta bancaria: Fecha de pago:
[ | [ BNCR 100-01-000-041129-8 ~ | |
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e Pagos en linea con tarjeta de crédito o débito:
En laimagen siguiente se debe aceptar los términos de uso del servicio y dar clic en “Pagar en linea”.

Cotizacién de precio para la Solicitud #105343

Precio: ¢ 25840 (incluye €20,00 de timbres)
Clase de cofizacién: Conteo de caracteres
Precio de caracter ¢ 11,67
Cantidad de caracteres: 738
Forma de pago: Contado por tarjeta de crédito [ débito

Para consultar directamente esta Solicitud puede guardar y utilizar el siguiente enlace:

hitp:/ fwvww imprentanacional.go.crfsolicitud /105343

. O Acepto los términos de uso del servicio que se indican en 5 los documentos coresponden a la versién final puede proceder

Términos de Servicios del Portal Imprenta Macional a realizar €l pago mediante la plataforma de pogo en linea.
En cualquier momento podrd consultar en la pagina de

'‘BUsgueda de Solicitudes' esta solicitud para incluir el documento
final firmado digitalmente.

Esta solicitud no serd guardada por lo que no aparecerd

registrada en su perfil.

Seguidamente sera dirigido a la pagina para el ingreso de los datos de la tarjeta: tipo y numero
de tarjeta, fecha de expiracion, y codigo de seguridad (corresponde a los ultimos tres digitos
impresos al dorso de la tarjeta).

. BANCO
J s Nociorel NACIONAL
Datos de Tarjeta Datos de Compra w DSS
Seleccione el Tipo de Tarjeta: Nro. de orden. 46283
Comercio. IMPRENTA NACIONAL Esta en un entorno seguro &
Nimero de Tarjeta:

Este sitic cumple con los
Mento. CRC 5620.00 esténdares de seguridad de la
industria de medios de pago PCl-
DSS para proteger su informacion

Fecha de expiracién: :
personal y la de su tarjeta.

Mes Ao m Retornar al comercio Revise en su pagina el simbolo del
candado (55L) que garantiza la
Codigo de Seguridad: autenticidad de nuestro servicio

de pago.

2]

Para ambas formas de pago si da clic en “Procesar luego”, su cotizacidn se mantendrd con una
vigencia de 30 dias naturales; transcurrido este tiempo sino se realiza el pago y el tramite de
publicacion, el sistema rechazara automaticamente.
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Ingresar datas de pago 5i los documentos coresponden a la version final puede proceder a

ingresar los datos del pago.

‘ En cualguier momento podra consultar en la pagina de ‘Blsqueda de

Solicitudes’ esta solicihud para incluir el documento final firmado
digitalmente.

Descartar solicitud Esta solicitud no serd guardada por lo que no aparecera registrada en su

perfil.

Si desea realizar el pago posteriormente, debe ingresar de nuevo a su cuenta y buscar la solicitud
creada bajo el numero de solicitud asignado(ID) para proceder a ingresar la informacion del pago en
la pestafia "Aprobacion de la solicitud ™.

Si elige la opcidn "Descartar solicitud™ el portal dejard sin efecto su trdmite y una vez descartada no
podra ser utilizada ni continuar con la publicacidn. En caso de requerirla, posteriormente se debera
de crear una solicitud nuevamente.

Una vez ingresada la informacidon de pago para cada uno de los métodos segun su seleccion, le
aparecera la siguiente leyenda con respecto a su pago:

[ Los datos de la transferencia o depdsito fueron registrados exitésamente para la Solicitud, una vez
aprobado se le notificara mediante correo electrénico, si no le llega la notificacion puede ingresar al sistema
nuevamente, el siguiente dia habil a la realizacién de la solicitud ]

Datos de la Solicitud #105343

1D: Monto: Estado:

103343 v ¢25.860 | Pendiente revision financiero (Imgrenta)

Fecha: Tipo de Publicacion: Forma de Pago:

271272017 02:34:11 pom. Reposicion de titulo MEP (3 | Contado por transferencia o deposite
veces)

Clase: Caracteres:

Conteo de caracteres 738

Para el caso de pagos por transferencia o depdsito quedaran pendientes de aprobacién por parte
del Departamento Financiero de la Imprenta Nacional, una vez verificado por este departamento.

15
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¢Como buscar una solicitud de publicacion en la Web?

Elija al lado izquierdo de su pantalla la opcion “Buscador de solicitudes”, las cuales pueden ubicar

ubicarse de dos formas:

Ubiquese en la parte inferior de su pantalla dénde se mostrara el historial de las solicitudes
realizadas y de clic sobre el nimero de solicitud que busca para ingresar a ella.

Si usted conoce el numero de solicitud digitelo en el espacio denominado “Identificador”
y de clic en filtrar, lo cual generara el resultado de la busqueda. Seguidamente de clic sobre

el numero de solicitud para ingresar a la misma.

Usted tiene la opcidn de ingresar unicamente 10 solicitudes en estado de “Edicién”, a partir del

numero 11 el sistema se bloqueara y no podrd crear mas solicitudes.

w W W W W W W

o WY T B N R —(e
7 Imprenta Nacional
Cesta Rien Trormifes | Guejos |  Pregunbas Frecuentes | Maopade Sito |
Inicia Procuccicn Edilorial Lo Gaceto Bodatin Cuidres Confdctencs
Grdfica Digital clicied famas
imprento
Buscador de solicitudes
Buscadar de .
Solicitudes
Crear Boliciud
_ ) Filirar por-
Confinle su tramite
agLa dentficador: Tipo de Documernto:
Mi peri I | [~Toae-
Temas de Estada:
susCApCin [ = Todes = =
Cambiar Formea d= poge:
contrasena [ == Tieciom = [=1]
Cemar sesan de Diario:
usuaric [=Too= - =
listodo de solicitudes

Filiros aplicodos: no se seleccionaron filtros, 52 meestron fodos los resulfodos

o Fechade

creackin

» O zziss a3ma/mor
O iz oymammy

AprobadoPogade RO 9E

Ordenado por: | Fecha oreacien [&]
s Famo é& pogo Butor
doc
Avkn (Cocaia) Pendkanis Zonfodo por Imipremho
[ waz) cafzooién francferen cia o depdchs
FE diz efrortas Pendianic Confads por Impresta
comaccion eotzocifn froncferen cla o depdchio
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Importante:

Podra encontrar las notificaciones acerca de su pago realizado y otros datos importantes en las
siguientes pestaias:

“Informacion de la publicacion” una vez aprobada la solicitud, podra ingresar a la pestaia de
“Informacidn de la publicacién”, en donde podra conocer el numero de documento asignado con el
cual sera publicado. Una vez tramitado el documento le aparecerad en esta pestafia el nUmero de
Gaceta o Boletin Judicial y la fecha de la publicacidn en los diarios oficiales.

Informacién de la publicacion

Id. Interno: 2018204247
No. de Diario: -

Fecha de publicacién: -

“Datos del pago” en esta pestaia puede verificar la informacion suministrada referente al pago de
su solicitud.

Datos del pago

Transferencia

Transferencia/depdsito registrade el 27/12/2017 03:35 p.m.

No. de documento: 00000000
Nimero de cventa: BNCR 100-01-000-04112%-8
Fecha de pago: 27/12/2017

“Comentarios” en esta pestafia se le notificara cualquier situacién que se presente con el
documento, si usted desea retener o anular la publicacién debera comunicarse a la unidad central
de Diarios Oficiales ubicada en la Uruca, y realizar la solicitud formal mediante un correo electrénico,
en dénde debe enviar la siguiente informacién.

- Oficio de justificacidn. (Debe de indicar la retencién del documento)
- Numero de solicitud.



¢Como buscar una fecha de publicacion?

En la parte superior de la pagina web se encuentra una casilla en blanco donde usted podra
digitar, el nUmero de documento (sin letras ni guiones), luego de clic en el icono ubicado al
lado derecho (Lupa).

A+  BFfSN| T Qo ‘ ey ——
/4 Imprenta Nacional
Costa Rica Trémites | Quejos | Pregun| ecuentes | Mapade Sitio |
Inicio Produccion Editorial La Gaceta Boletin Quiénes Contactenos
Grdfica Digital Judicial Somos

Widget RSS
Produccién Editorial '~ Diarios
Grdfica Digital - Oficiales
o arA+ | @ F 2N 2017117324 QB8 | Ingresa | Registrarse
/ Imprenta Nacional
Costa Rica Tramites | Quejas | PreguntasFrecuentes | Mapa de Sitie |
Inicio Produccién = Quiénes Contactenos

Grdfica [ N Somos
P

Al parecer desea realizar una
busqueda por nimerc de _
documento.
Widget RSS
® # doc en Imprenta Nacional
. O # doc en Registro Nacional
Produccion O Gendrica

Grdfica

Buscar Cerrar
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Le aparecera inmediatamente, al lado izquierdo de su pantalla (en letra color naranja), el
Diario Oficial donde fue publicado y la fecha de publicacién.

Inicic
Buscador
Buscar: |\.::'f"::a: | usando: | Todas las palabras | @

Ordenamiento:

A

Resultados 1 -1 de un fotal de 1 Duracion 00:00:00.1248002 segundos

3 2017 - Pulblicodo  02/0372017

l Pulyf 2017 FO3/02/COMP_D2_03_2017 himi - 486,71 KB
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